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REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SABANALARGA

Informe mensual yr.nta de cobre,

Recepcionar y organizar los

{documentos radicados en f2 CRIP

canforme a los lineamientos
establetidos.

Se realizh la recepeidn, organizacion y control de documentos radicados en ventanilla, cumpliendo con los procadimiantos
internos.

Carpeta de Evidencias

o

3 isistemas institucionafes.

| |dea dependencia.

Digitatizar e indexar dosumentos en los

Se efectud la digitalizacién, verificacion e indexacidn de documentos en las diferentes plataformas asignadas.

Carpeta de Evidencias

Apoyar la gestion documental y archivo

Se apoyé la organizacion, clasificacion y archivo documental conforme a la normatividad vigente,

Carpeta de Evidencias

Revisidn, gestién y respuesta
oportuna de peticiones recibidas a
través del comreo electronico
institusional.

Se raalizd revisidn, gestidn y respuesta oportuna a las peticfones allegadas mediante el correo electrénico
institucional.

Carpeta de Evidencias

@

Revisidn, trdmite y respuesta de
solicifudes radicadas mediante la
plataforma Docu.

Se efoctud la revisién, tramite y respussta de solicitudes radicadas en la plataforma Dacu conforme a los
procedimientas establecidos.

Carpeta de Evidencias

-

w

cargncia registral.

Expedicién de certificados exentos
solicitados por entidades piiblicas,
conferme a la nommatividad

vigente.

Se elaboraron y expidieron certificados exentos selicitados por entidades piblicas conforme a la nermatividad
aplicabla,

Carpeta de Evidencias

Generacidn y organizacidn de
documentos comrespondientes a
certificados asociados,

Se realizd la generacidn, clasificacion y arganizacidn de decumentes
relacicnados con certificados asociados.

Carpeta de Evidencias

Realizacion de censultas en
sistemnas de informacién y
elaboracién de certificados de

Se efectuaron consultas en los sistemas de informacién institucionales para la elaboracién da certificados da
carencia registrat.

Carpeta de Evidencias

Notificacién de notas devolutivas

Se reali

de acuerdo con los pre
establecidos.

1os

n notificacienas de notas devolutivas conforme a los lineamientos ¥ procedimientos instituclonales.

Carpeta de Evidencias

Confrontacidn de documentos
masivos provenientes da
municipios ¥ ejecucién de fas
dem4s actividades asignadas en el
marco del servicio.

Sa realizé confrontacidn y verficacion de documentos masivos provenientes de municipios, asl como apoyo en
actividades requeridas por el servicia.

Carpeta de Evidencias

Solicitud de antecedentes
registrales a través dela
plataforma Infodac.

Se gestionaren solicitudes de antecedentas registrales mediante (a plataforma Infodoc.

Carpeta de Evidencias

Gestian de solicitudes de
informacién mediante el sistema

SKAPHE,

Se atendieron y gestioparon solicitudes de informacion a través dal sistema SKAPHE.

Campeta de Evidencias

|NOTA:Se deberén adiionar las filas necesarizs conforme &l nlmero de obligaciones contractuales y actividades ejecutadas durantz el periodo reportado.

periodo indicado, ademds, realice

el pago comespondiente de los apartes a la seguridad social y las evidencias de ejecucion del pres

DECL;\RACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligacianes derivadas de! contrats en mencién y que las agtividades repertadas en el presente informe corresponden alas actividades efectivamente desarolladas en el
e informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP [i

C.C. 22,605,444




